
PANDUAN

SI-SDM

V.1.1



KETENTUAN

• Untuk pembaruan data saat ini dilakukan oleh operator yang ditunjuk untuk melakukan 

pembaruan data, pada aplikasi SISDM disebut sebagai Operator Unit.

• Semua berkas yang diunggah harus dalam format *.pdf  (kecuali foto profil)

• Maksimal besaran berkas yang diunggah adalah 2Mb.
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TAMPILAN PEGAWAI
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UPDATE DATA PEGAWAI

• Update data pegawai (tenaga kependidikan) saat ini dilakukan oleh Operator Unit

• Login menggunakan akun SSO UPI

• Pastikan operator memilih peran sebagai Operator Unit terlebih dahulu.
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TAMPILAN MENU OPERATOR
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1. Daftar pegawai yang ada di Unit

2. Menu untuk menambah data anak

3. Menu untuk menambah data Suami/Istri

4. Menu untuk menambah data Orang tua

5. Menu untuk menambah data Pendidikan

6. Menu untuk menambah Pelatihan

7. Menu untuk menambah Kenaikan Gaji Berkala

8. Menu untuk menambah Kepangkatan

9. Menu untuk menambah Penghargaan
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PENEMPATAN PEGAWAI

Pegawai UPI

1. Klik NIP

2. Update Biodata

3. Pilih Unit Terkecil

4. Klik simpan
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UPDATE DATA ANAK

1. Pilih menu Anak

2. Klik tombol tambah

1. Pada isian Pegawai, pilih nama pegawai yang akan 

diinputkan datanya 

2. Isikan data

3. Untuk KTP anak silakan isi KIA (Kartu Identitas Anak)

4. Klik tombol simpan

V.1.1



UPDATE DATA ISTRI

1. Pilih menu Suami/Istri

2. Klik tombol tambah

1. Pada isian Pegawai, pilih nama pegawai yang akan diinputkan datanya

2. Isikan data

3. Klik tombol simpan
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UPDATE ORANG TUA

1. Pilih menu Orang Tua

2. Klik tombol tambah

1. Pada isian Pegawai, pilih nama pegawai yang akan diinputkan datanya

2. Isikan data

3. Klik tombol simpan
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UPDATE JENJANG PENDIDIKAN

1. Pilih menu Pendidikan

2. Klik tombol tambah

1. Pada isian Pegawai, pilih nama pegawai yang akan diinputkan datanya

2. Isikan data

3. Klim tombol simpan

*) Untuk jenjang Pendidikan pastikan yang sudah diakui dalam SK V.1.1



UPDATE DATA PELATIHAN

1. Pilih menu Pelatihan

2. Klik tombol tambah

1. Pada isian Pegawai, pilih nama pegawai yang akan diinputkan datanya

2. Isikan data

3. Klik tombol simpan

V.1.1



UPDATE KENAIKAN GAJI BERKALA

1. Pilih menu Pendidikan

2. Klik tombol tambah 1. Pada isian Pegawai, pilih nama pegawai yang akan diinputkan datanya

2. Isikan data

3. Klik tombol simpan

*) Untuk Data Kenaikan Gaji Berkala pastikan dengan dokumen yang sudah didapatkan V.1.1



UPDATE PENGHARGAAN

1. Pilih menu Penghargaan

2. Klik tombol tambah 1. Pada isian Pegawai, pilih nama pegawai yang akan diinputkan datanya

2. Isikan data

3. Klik tombol simpan
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LOG DATA

1. Jika operator unit sudah melakukan 

input pada semua menu makan akan 

tersimpan dalam catatan. Pada 

contoh ini kita akan melihat 

pekerjaan menambahkan data pada 

menu Anak.

2. Pegawai – berisi informasi anak 

pegawai yang sudah diinput

3. Uraian – berisi apa yang sudah kita 

inputkan

4. Tanggal merupakan log tanggal kita 

melakukan penambahan data

5. Show – tombol untuk melihat inputan

6. Edit – untuk melakukan 

penyuntingan terhadap inputan yang 

sudah kita lakukan

7. Delete – untuk menghapus
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